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1. INTRODUCAO

1.1 Caracterizac¢io da institui¢io

O Instituto Superior de Ciéncias da Educagdo de Cabinda (ISCED — Cabinda) é uma
pessoa colectiva de direito publico com a natureza de Instituto Publico, com a
classificagdo de estabelecimento piblico, vocacionado para a formagio de quadros de nivel
superior de diversos ramos do saber, da investigacdo e da prestagdo de servigos a
comunidade, dotado de personalidade juridica prépria e goza de autonomia cientifica,
pedagdgica, cultural, disciplinar, administrativa, financeira e patrimonial nos termos da
lei. Situa-se na cidade de Cabinda, no bairro Cabassango, na Estrada Nacional n° 201
(Estrada de Cabassango a Subantando até Zenze-Lucula), concretamente por detras do
Instituto Politécnico de Administragdo e Gestdo de Cabassango, vulgo IMEC. Trata-se
de uma institui¢do de Ensino Superior, criada a partir do Decreto n® 7/09 de 12 de Maio,
que estabelece a primeira reorganizagdo da rede de instituigbes de ensino superior publicas, a
criagdo de novas instituigoes de ensino superior e o redimensionamento da Universidade Agostinho

Neto.

Até a 2° reorganizagdo da rede de Instituigdes Publicas de Ensino Superior (IPES),
introduzida pelo Decreto Presidencial n® 285/2020, de 29 de Outubro, o ISCED —

Cabinda funcionou como Unidade Organica da Universidade 11 de Novembro (UON).

Na sua organica actual, a institui¢do é gerida por um Presidente, eleito pelo Conselho
Geral, aos 7 de Junho de 2022, e homologado nos termos do Despacho n® 3918/22, de 17
de Agosto, e co-adjuvado por dois Vice-presidentes, sendo um para os Assuntos
Académicos e outro para os Assuntos Cientificos e Pés-graduagdo, para um mandato de

5 (cinco) anos.

Do ponto de vista das Unidades Organicas de Ensino e Investiga¢do Cientifica e
Desenvolvimento, o ISCED-CABINDA contempla trés (8) Departamentos de Ensino e
Investigagdo Cientifica e um Centro de Investigacdo Cientifica e Desenvolvimento.
Quanto aos Departamentos de Ensino e Investigagdo Cientifica, estes sdo servigos
executivos permanentes, vocacionados ao ensino, a investigacdo cientifica e a extensdo
universitdria. Relativamente ao Centro de Investigacdo Cientifica e Desenvolvimento, é
visto como Unidade Organica que se dedica a investigagdo cientifica associada a formagao
de pés-graduagdo nas diferentes areas do saber, visando o desenvolvimento cientifico
socialmente comprometido com os profissionais de ensino e educagdo. Sdo
Departamentos de Ensino e Investigagdo Cientifica do ISCED-Cabinda os seguintes: 1)
Departamento de Ensino Pré-Escolar e Ensino Primdrio; i) Departamento de Letras e

Ciéncias Sociais e; 1ii) Departamento de Ciéncias da Natureza Ciéncias Exactas.



1.2 Direccio e estrutura do Instituto Superior de Ciéncias da Educacdo de Cabinda
Coabitam no Instituto Superior de Ciéncias da Educagdo de Cabinda o 6rgdo singular de
gestdo (Presidente), 6rgdos auxiliares do 6rgdo singular de gestdo (Vice-presidente para
os Assuntos Académicos e Vice-presidente para os Assuntos Cientificos e Pés-graduagio);
6rgdos colegiais (Conselho Geral, Conselho de Direcgdo, Conselho Cientifico e Conselho
Pedagdégico); Servigos Executivos (Departamento de Assuntos Académicos e
Departamento de Investigagdo Cientifica, Inovagdo, Empreendedorismo e Poés-
graduagdo) e Servigos de Apoio Agrupados (Departamento de Apoio a Presidéncia,
Secretaria-Geral, Departamento de Recursos Humanos e Acgdo Social, Departamento
Juridico e de Intercimbio, Departamento de Gestdo da Qualidade, Departamento de

Tecnologias de Informagdo e Comunicagao e Biblioteca Central).

1.3 Oferta formativa do ISCED-Cabinda

Até a entrada em vigor do Decreto Presidencial n° 30/22, de 28 de Janeiro, o ISCED —
Cabinda contemplava na sua oferta formativa uma grelha curricular de 7 (sete) cursos de
graduacdo: Ensino de Bilologia, Ensino de Histéria, Ensino de Lingua Portuguesa,
Ensino de Lingua Inglesa, Ensino de Matemdtica, Ensino de Psicologia e Pedagogia -
Ensino Primario, aprovados pelo Decreto Presidencial n® 590/17, de 5 de Outubro, e 2
(dois) cursos de pés-graduagdo: Mestrado em Ensino da Matemdtica e Mestrado em
Metodologias de Ensino, ambos aprovados, respectivamente, pelos Decretos Executivos
n°s 427/17, de 20 de Setembro, e 468/17, de 2 de Outubro.

A entrada em vigor do Decreto Presidencial n° 30/22, de 28 de Janeiro, introduziu
alteragdes a nivel da oferta formativa do ISCED — Cabinda. Uma das altera¢des prende-
se com a redu¢do do nimero de Departamentos de Ensino e Investiga¢do Cientifica,
passando de 7 (sete) para 4 (quatro), com a novidade de inclusio do Centro de
Investigagdo Cientifica e Desenvolvimento que, no caso dos Institutos Superiores, os
referidos departamentos equivalem a Unidades Organicas.

Nesta perspectiva, na actual grelha de formagdo a Instituigdo ministra nos seus trés
departamentos de Ensino e Investigacdo Cientifica os seguintes cursos: i) Deparamento
de Ciéncias da Natureza e Ciéncias Exactas: ministra os cursos de licenciatura em
Ensino da Biologia e Ensino da Matemadtica; ii) Departamento de Letras e Ciéncias
Sociais: ministra os cursos de Licenciatura em Ensino da Lingua Portuguesa, Ensino da
Lingua Inglesa e Ensino da Histéria e ; iii) Departamento de Ensino Pré-Escolar e

Ensino Primario: ministra os cursos de Educacio de Infincia e Ensino Primario.



Além dos cursos de licenciatura, a institui¢do lecciona dois cursos de pés-graduagio,
nomeadamente a 2* edi¢do do Mestrado em Ensino da Matemadtica, aprovado pelo
supracitado Decreto Executivo n° 427/17, de 20 de Setembro, e o Mestrado em
Metodologia de Ensino de Linguas, nas especialidades de Lingua Portuguesa no Ensino
Secundario, criado pelo Decreto Executivo n® 55/22, de 23 de Novembro, no dmbito do
Programa Nacional de Formacgao e Gestdo do Pessoal Docente (PNFGPD), aprovado

pelo Decreto Presidencial n® 205/18, de 3 de Setembro.

1.4 Regime Académico

Convindo a definir, normalizar e, em certa medida, uniformizar os principios e
procedimentos relacionados com o processo de ensino-aprendizagem no ISCED-
CABINDA, por forma a dotar os servigos académicos, os professores e os estudantes de
um instrumento orientador de toda a actividade académica, foram realizadas sessdes de
trabalhos sobre a criagdo do Regime Académico. Com base nos referidos trabalhos, em
que estiveram envolvidos docentes e representantes dos estudantes de todos os DEIC,
foram operadas alteragdes especificas as Normas Gerais de Ensino e Avaliagdo de

Conhecimentos, das quais resultam a presente versdo definitiva.

CAPITULO I
MATRICULA, INSCRICAO E RECONFIRMACAO
Secgdo [
Matricula
Artigo 1.°
(Conceito)

Para efeitos do presente Regime Académico, a Matricula é o acto pelo qual o
estudante confirma o acesso ao ISCED — Cabinda, apés o cumprimento de certas

formalidades prévias e com éxito por parte do candidato.

O candidato aprovado e matriculado passa a estudante efectivo do ISCED - Cabinda
ap0s a atribuigdo do respectivo nlimero universitario pelos Servigos Académicos.
Podem efectuar a sua matricula no ISCED - Cabinda os estudantes que se
candidataram e foram admitidos pelas seguintes vias:

Regime geral de acesso aos cursos do ISCED — Cabinda (termos do Regulamento
Geral de Acesso), estudantes com o Ensino Secundario concluido ou com habilitagdo
legalmente equivalente.

Regime de reingresso, mudanga de curso ou transferéncia: quanto ao primeiro

regime, é constituido por estudantes que desistiram e pretendem retornar a
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qualidade de estudante efectivo no ISCED-Cabinda, nos termos do estabelecido no
n.° 2 do artigo 47.° do presente Regime Académico, com as devidas adaptagdes, ou
por estudantes que pretendem frequentar um curso distinto de licenciatura por si
conclufdo ou nédo concluido na respectiva institui¢do; em relagdo ao segundo regime,
¢ composto por estudantes que pretendem dar continuidade a formacgdo de
licenciatura num curso distinto e afim do qual ingressou; relativamente ao terceiro
regime, é formado por estudantes que tenham iniciado a licenciatura num dos cursos
de especialidade ministrados numa outra institui¢do e pretendem dar sequéncia da

mesma area no ISCED-Cabinda.

Artigo 2.°

(Vigéncia da matricula)

1. As matriculas efectuadas por todos estudantes do ISCED-Cabinda tém a validade

somente no respectivo ano académico em que é feita.

Artigo 3.°
(Matricula simultinea)
1. E proibida a matricula no mesmo ano académico em dois (2) cursos superiores de
licenciatura ministrados no ISCED - Cabinda.
2. A violagdo do disposto no numero anterior determina a anula¢io de matricula do
estudante em causa num dos cursos e consequentemente a perda da vaga.
3. A situagdo antes referida ndo implica de modo nenhum a restitui¢do do valor por parte

do ISCED-Cabinda ao estudante.

Seccgio I1

Inscrigido
Artigo 4.°
(Conceito)

1. Para efeitos do presente Regime Académico, preceitua-se a Inscri¢do como um acto
académico através do qual se confere ao candidato a possibilidade de realizar as
provas de acesso ao ISCED-Cabinda.

2 A Inscri¢do no ISCED - Cabinda ¢é intransmissivel e faz-se uma s6 vez no prazo
estabelecido, salvo se o candidato quiser inscrever-se no mesmo curso de

especialidade e num perfodo diverso ou numa outra especialidade.
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SECCAO 111
Reconfirmagio da matricula
Artigo 5.°
(Conceito)

1. A Reconfirmagdo da Matricula ¢, nos termos do presente Regime Académico, o acto

que permite ao estudante dar continuidade dos seus estudos no ISCED-Cabinda.

2. A reconfirmacio faz-se semestral ou anualmente.

Artigo 6.°
(Condigdes para reconfirmagdo da matricula)

Os estudantes cuja reconfirmagio de matricula no segundo semestre esteja condicionada a
realizacdo de exames em época de recurso, dispdem de um prazo de sete (7) dias, a contar
da publicagdo do resultado do utltimo exame, para procederem a entrega da ficha de
reconfirmagdo da matricula devidamente preenchida.
A reconfirmagio de matriculas fora dos prazos estabelecidos nos ntiimeros anteriores podera
ser solicitado no perfodo de um (1) més apds o fecho da época normal, ao gestor singular da
instituigdo.
Nio estdo abrangidos no nimero anterior os estudantes que se encontram ao abrigo de
regimes especiais previstos nos diplomas legais, nomeadamente militares e para-militares,
atletas de alta competicdo, mulheres gravidas e dirigentes estudantis, desde que apresentem
documentos probatoérios.
A matricula e reconfirmagio sé podem ser efectuadas pelo préprio, ou por seu procurador
bastante, sendo que os erros ou omissdes cometidos no preenchimento da ficha de inscrigido
sdo de sua exclusiva responsabilidade.
Os documentos necessarios para a matricula sdo os seguintes:
a) Ficha de matricula, devidamente preenchida;
b) Bilhete de identidade para cidaddo nacional e passaporte com visto valido para o efeito
(para estrangeiros);
c) Fotocopia do certificado de habilitagdes literarias com notas discriminadas,
acompanhada do original para certificagdo; para os candidatos que tenham estudado
no exterior do pais, devem apresentar o respectivo documento devidamente visado e
reconhecido pelos érgédos competentes.
d) Declaragio da entidade patronal (para estudantes-trabalhadores);
e) 4 Fotografias tipo passe no acto da matricula e uma (1) na reconfirmacéo.

f) Comprovante do pagamento bancario.
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Artigo 7.°
(Local de realizagdo)
As matriculas, inscrigdes e reconfirmagdes sdo efectuadas nos Departamentos de Ensino e
Investigagdo Cientifica (DEIC), sob a coordenagdo do Departamento dos Assuntos

Académicos (DAAC), nos perfodos estipulados para o efeito no calendario académico.

SECCAO IV
Inscri¢do nas Unidades Curriculares
Artigo 8.°

(Efeitos e frequéncias)
1. Nenhum estudante pode, a qualquer titulo, frequentar ou ser avaliado em Unidades

Curriculares de um curso superior, sem se encontrar regularmente matriculado e
inscrito.
2. Os Servigos Académicos do ISCED-Cabinda afixardo a lista dos estudantes

inscritos, até 24 horas antes do inicio do perfodo lectivo.

Artigo 9.°
(Repetigdo da inscrigdo)
Niao é permitida a repeti¢do de inscrigdo em Unidades Curriculares em que o estudante

tenha j4 obtida a aprovacdo.

Artigo 10.°

(Funcionamento e inscrigio em Unidades Curriculares de opgdo, especializagies e ramos)

1. Os cursos de Licenciatura no ISCED-Cabinda tém a duragdo de quatro (4) anos, e sdo
formados por um ciclo bésico (primeiro e segundo anos) e um ciclo especializado (terceiro
e quarto anos).

2. Findo o perfodo previsto no ntimero um (1), o estudante dispde de um (1) ano adicional
para a apresentacdo e defesa do Trabalho do Fim de Curso (TFC) ou Relatério de Estégio
Profissional (REP).

3. Nas situagdes em que se verifique a inobservancia do estabelecido no ntimero dois (2),
considerar-se-a jubilado, implicando a cessagdo integral do vinculo com a Instituigdo, salvo
por razdes objectivas e com devida anuéncia do 6rgio singular de gestdo, mediante
despacho préprio;

4. S6 podem inscrever-se no ciclo especializado os estudantes que tenham concluido o ciclo

bésico sem Unidade Curricular em atraso.
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5. Os estudantes que tém no seu plano de estudos a realizagdo obrigatéria de estagios
devem efectuar a sua pré-inscri¢do no perfodo de inscrigdes.

6. O funcionamento de cursos, opgdes, especializagdes e ramos, para além da
disponibilidade dos meios humanos para o efeito, estd condicionado a inscri¢do de um
nimero minimo de estudantes em fung¢do de uma avaliagdo prévia pelos respectivos

departamentos.

SECCAOV
Anulagdo de matricula e/ou de inscrigio
Artigo 11.°

(Condigbes para a anulagio da matricula ou inscrigdo e interrupgdo tempordria dos estudos)

1. A anulagdo da matricula e interrupgdo temporaria dos estudos de qualquer estudante
pode verificar-se nas seguintes condigdes:

a) Quando solicitada pelo préprio estudante com o devido justificativo e mediante

pagamento de uma taxa previamente estabelecida;

b) Feita 1 (uma) tnica vez num dos ciclos, apenas a partir do 2.° ano, salvo casos

excepcionais devidamente justificados;

c¢) Sempre que seja determinada na sequéncia de processo disciplinar;

d) Quando se verifique que foram prestadas falsas declaragoes.

2. A anulagio da matricula é concretizada mediante despacho do titular do Orgio
Singular de Gestéo.

3. A anulagdo da inscrigdo de qualquer estudante pode verificar-se nas seguintes
condigoes:

a) Se o estudante apresentar desisténcia de inscri¢do por anulagdo da matricula ou o
pedido da desisténcia de uma ou algumas unidades curriculares, no intervalo
semestral;

b) Se o estudante nido tiver preenchido correctamente a sua ficha de matricula, quer
por omitir algum elemento, quer por indicar outros que ndo correspondam aos
constantes dos documentos arquivados no seu processo;

c) Sempre que o ndo cumprimento das normas em vigor no ISCED-Cabinda for
participado por qualquer entidade que tenha tido conhecimento da situagdo ou
verificado pelos Servigos Académicos;

d) Quando se verifique que foram prestadas falsas declaragoes;

e) Sempre que seja determinada a suspensio na sequéncia do processo disciplinar.
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4. Os efeitos da anulagdo da matricula referem-se ao ano em que a solicita¢do é feita,
devendo o estudante matricular-se, necessariamente, no ano a seguir;
5. Caso o estudante ndo cumpra os pressupostos do nimero 4, perde o vinculo com a

instituigdo.

Artigo 12.°
(Consequéncias pela anulagdo da matricula, inscrigdo ou interrupgdo
tempordria dos estudos)

1) Caso se verifique e se confirme uma situagdo prevista no nimero anterior, a
matricula ou inscrigdo serd anulada, bem como todos os actos praticados ao abrigo
da mesma.

2) Poderd reingressar apds interrup¢do do curso, o estudante que a altura da
interrupgdo da frequéncia j4 tivesse sido aprovado em pelo menos duas unidades
curriculares da especialidade e cuja anulagio tenha sido autorizada pelo titular do
6rgdo singular de gestdo.

3) Perde o estatuto de estudante, todo aquele que tenha desistido em determinado

ano académico.

CAPITULO II
NORMAS GERAIS DE ENSINO E AVALIACAO DE CONHECIMENTOS
SECCAOV
Ensino-aprendizagem
Artigo 13.°
(Ambito)

1. As diferentes Unidades Curriculares sdo leccionadas de acordo com os planos
curriculares e contetidos programéticos definidos e coordenados pelas respectivas
Unidades Organicas de Ensino e Investigacdo Cientifica.

2. No inicio de cada ano ou semestre académico, sdo divulgados e distribuidos aos
estudantes, resumos sucintos dos diferentes programas das Unidades
Curriculares em funcionamento.

3. Os Departamentos devem possuir, por cada uma das Unidades Curriculares da
sua responsabilidade, um dossié onde fique arquivada toda a informagio sobre a
mesma, nomeadamente: o programa, mapas de programagdo, copias dos
enunciados de provas de avaliagdo, apontamentos ou notas da matéria leccionada

e relatorios.
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4. Sem prejuizo da liberdade de orientagio e de opinido cientifica dos docentes no
ensino das matérias constantes dos programas, o ensino sera ministrado mediante
aulas presenciais, semi-presenciais e a distancia, com recurso a novas tecnologias
de informagdo e comunicagdo (TICs), (conferéncias, coloéquios, semindrios,
estagio, e estudos livres), ou por outros processos que os regentes responsaveis

por cada unidade curricular julguem convenientes.

Artigo 14.°
(Aulas)

1. Em cada unidade curricular sdo leccionadas aulas tedricas e praticas, consistindo
as praticas na elaboragdo de trabalhos laboratoriais, ou de campo, na resolugéo de
problemas préticos ou de exercicios de aplicagio.

2. Cada aula tedrica tem em vista propiciar a aprendizagem de factos, conceitos e
principios, com uma durag¢io de 50 minutos/aula, a fixar conforme a especialidade
de cada estabelecimento, curso e unidade curricular.

3. As aulas tedrico-préticas tém por fim propiciar aos estudantes a aprendizagem
dos métodos, processos e técnicas de aplicagdio da compreensdo dos factos,
conceitos e principios construidos nas aulas tedricas.

4. As praticas de laboratério, de campo e estdgios destinam-se a demonstragdo
prética das teorias e a desenvolver habilidades no manuseio dos diversos

materiais, instrumentos e técnicas.

Artigo 15.°
(Conferéncias)
As conferéncias tém em vista a andlise por especialistas de temas referentes a uma
determinada area do saber.
Artigo 16.°
(Coloquios)
Os coldéquios tém em vista a andlise e discussdo amplamente participada de um ou vérios

temas afins, previamente fixados.

Artigo 17.°
(Semindrios)
Os seminarios destinam-se a inicia¢do ou actualiza¢io dos estudantes nas matérias dos

respectivos ramos do saber, através da realizagdo de trabalhos inseridos em temas propostos

15



pelo docente responséavel, pela unidade curricular e de acordo com a disponibilidade da

instituigdo.

Artigo 18.°

(Visitas de estudo ou excursdo)
1. As visitas de estudo destinam-se a propiciar a observagdo e investigagdo directa de um

ou varios objectos de estudo previamente escolhidos, situados fora do local habitual de
aprendizagem.

2. As visitas de estudos implicam, para alcangar os fins a que se propdem, uma clara
defini¢do dos seus objectivos e métodos de trabalho, uma preparagio cuidada, uma boa
organizagdo das observagdes e expressdo dos resultados obtidos.

Artigo 19.°
(Projectos)

Os trabalhos de projectos consistem em estudos de aprendizagem, incluindo temas
propostos por docentes, desenvolvidos por estudantes, tanto no que respeita ao contetido

como a metodologia utilizada, com apoio de, pelo menos, um docente.

Artigo 20.°
(Estagios)

1. Os estagios tém por fim fomentar, nos estudantes, qualidades de criatividade, inovagdo
de investigagdo cientifica ou pedagdgica, assim como os capacitar para a aplicacdo de
conhecimentos adquiridos a resolugdo de problemas concretos e desenvolvimento, com
vista a sua formagdo académica e profissional.

2. Os estdgios sdo de cardcter obrigatério e tém por fim fomentar nos estudantes

qualidades de criatividade, inovagio do ensino e da investigacdo cientifica.

Artigo 21.°
(Sumdrios)
E da responsabilidade do docente entregar ao Departamento de Ensino e Investigagio

cientifica a programacgdo semestral das aulas.

Artigo 22.°
(Programagdo do calenddrio do ano académico)
1. No inicio de cada ano académico, o ISCED-Cabinda deve publicar a sua programacio
anual, que deve incluir:
a) As datas de inicio e fim do ano académico e o calendario das actividades extra-

curriculares.
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b) As férias lectivas e as pausas académicas;
c) Os periodos de matriculas e reconfirmagio;
d) Os periodos da realizagdo de provas de frequéncia;
e) O inicio e o fim das épocas dos exames.
A programacdo referida no ntimero anterior é de cumprimento obrigatério por parte de
todos os intervenientes da instituigio.
Antes do inicio do ano académico serd publicado o horério das aulas teéricas e praticas
de cada unidade curricular.
SECCAO VI
Frequéncia e Assiduidade
Artigo 23.°
(Modalidades)
A frequéncia as aulas e aos demais trabalhos pedagégicos das Unidades Organicas, em
que os estudantes se encontram vinculados, fica dependente do regime em que optarem.
Para efeitos do disposto no ntimero anterior, o presente Regime Académico prevé dois
regimes: regime ordindrio e regime voluntério.
Enquadram-se no regime ordindrio os estudantes que devem assistir as aulas
regularmente e participar nas demais actividades académicas definidas como
obrigatdrias nos planos de estudos e Regimes, durante todo o tempo em que as mesmas
se realizem.
Enquadram-se no regime voluntirio os estudantes que ndo tém a obrigacdo de
comparecerem as aulas com regularidade e as demais actividades académicas definidas
como obrigatérias nos planos de estudos e Regimes, durante todo o tempo em que as
mesmas se realizem.
O estatuto de estudante-voluntdrio adquire-se mediante solicitagdo dirigida a Vice-
Presidéncia para os Assuntos Académicos, até 30 dias desde o inicio do ano académico,
acompanhada de documento probatério da entidade empregadora e do recibo de
pagamento, nos termos do Regulamento Interno de Emolumentos e Taxas em vigor.
O documento que lhe confere o estatuto de estudante-voluntario deve ser entregue a
todos os docentes que ministram aulas no ano académico mencionado pelo préprio
estudante.
Tanto os estudantes ordindrios, quanto voluntarios, devem, por obrigatoriedade,
participar nas provas parcelares, nos exames, nas praticas/estdgios e trabalhos de

Investigacéo.
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Artigo 24.°
(Faltas)

Perde a frequéncia numa Unidade Curricular, o estudante que em qualquer disciplina
perfizer um total de faltas injustificadas igual ou superior a 30% de aulas teédricas,
efectivamente realizadas no decurso de um semestre académico.
Perde a frequéncia numa Unidade Curricular o estudante que em actividade pedagdgica
de cardcter prético ou teérico-pratico perfizer um total de faltas injustificadas igual ou
superior a 10% do dominio de aulas efectivamente realizadas no decurso de um semestre
académico.
Independentemente da justificagdo das faltas o estudante é obrigado a frequentar um
nimero minimo de aulas a definir por cada Departamento, em fung¢do da especificidade
do curso ou especialidade.
Os estudantes que excederem o limite de faltas definido nos nimeros anteriores

reprovam nessa Unidade Curricular.

Artigo 25.°

(Pontualidade)
Os estudantes deverdo comparecer as aulas e a outras actividades pedagégicas a hora
marcada para o seu inicio,
Nio ¢é permitido o atraso as aulas, podendo ser concedida uma tolerancia de 15 minutos
para o primeiro tempo, porém os estudantes atrasados terdo acesso a aula do segundo
tempo, apds o intervalo.
Serdo marcadas faltas aos estudantes que chegarem atrasados as aulas e a outras

actividades pedagdgicas obrigatdrias, fora dos limites de tolerancia fixados.

Artigo 26.°
(Justificagdo de faltas)

O docente remete ao DEIC o controlo de presengas dos estudantes referente a aula do
dia, até 24 horas, para efeito de inser¢do no SIGA.

Os estudantes adquirem a ficha de justificagdo de faltas na Secretaria-geral, mediante o
pagamento da taxa prevista.

A ficha, devidamente preenchida com elementos probatérios, é remetida ao DEIC para
o parecer do Chefe do DEIC, antes da sua remissdo ao DAAC para respectiva validagdo
no SIGA.

A ficha de justificagdo de faltas recai sobre as auséncias que se veriquem num tnico dia
de aulas.
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5. Os estudantes devem justificar as faltas num perfodo nio superior a 72 horas teis,
exibindo, para tal cumprimento, o recibo de pagamento, nos termos do Regulamento
Interno de Emolumentos e Taxas em vigor, sob pena de se adicionar 5% da taxa

estipulada para cada ficha de justificagio de faltas.

Artigo 27.°

(Competéncias para conferir a justificagdo de faltas)

Compete, em primeira instancia, ao docente da Unidade Curricular o controlo de faltas

dos estudantes.

2. Compete ao Chefe do DEIC, ou a quem este delegar, conferir a justificagido de faltas e
emitir o respectivo parecer, permitindo, deste modo, que os estudantes implicados
possam aceder as avaliagdes ou conhecer dos resultados das avaliagoes.

3. Nos casos de excesso de faltas previstas no niimero 4 do artigo 24°, compete ao Titular

do DEIC, mediante auscultagdo prévia dos 6rgdos auxiliares, a respectiva decisdo.

Artigo 28.°
(Motivos de justificagdo de faltas)

1. Constituem motivos de justificagdo de faltas respeitantes as aulas e outras actividades
pedagdgicas obrigatdrias, os seguintes:
a) Doenga comprovada por documento médico ou casos devidamente comprovados
previstos no Direito Consuetudinario;
b) Impedimento por razdes previstas no Regime Especial de Estudante;
c) Morte de parente préximo, desde que apresente um certificado de 6bito
(descendentes, ascendentes, cOnjuges, colateral até ao terceiro grau, afins na

linha recta e aqueles que compdem o agregado tamiliar).

2. Constituem motivos atendiveis de justificagdo de faltas quaisquer outras circunsténcias
nio referidas no nidmero anterior, independentes da vontade do estudante, cuja
justificagdo tenha sido apresentada e aceite pelo Orgio Singular de Gestio, ou por quem

este delegar competéncia.
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SUB-SECCAO II
Artigo 29.°
(Regimes especificos)
As Unidades Organicas de Ensino e Investigag¢do Cientifica, podem, em caso da
justificada necessidade e mediante delibera¢do do Conselho Pedagégico, adoptar

regimes especificos de frequéncia e assiduidade.

SECCAOT
Avaliagio de Conhecimentos

Artigo 30.°

(Modalidades de Avaliagio)
1. A avaliagdo de conhecimentos é feita através das avaliagdes continuas e de exames

finais em cada unidade curricular.

2. As avaliagdes continuas sio as que o docente realiza ao estudante durante o ano ou
semestre académico, em aulas praticas, provas obrigatérias ou facultativas,
exposi¢oes, trabalhos escritos, praticas de laboratério, trabalhos de campo e outros,
de acordo com a especificidade de cada unidade curricular.

3. E obrigatéria a realizagio de provas parcelares (avaliagdes continuas) para cada
unidade curricular, num minimo de trés (8) provas para as unidades curriculares
anuais e de duas (2) para as unidades curriculares semestrais, sem prejuizo para a
especificidade a aplicar em casos devidamente justificados.

4. Os estudantes devem conhecer a sua média das avaliagdes continuas pelo menos
uma (1) semana antes da realizagdo dos exames finais.

5. Salvo casos excepcionais aprovados pelo é6rgdo singular de gestdo, ou a quem este
delegar competéncias, ndo se admite a realizagdo de provas parcelares durante e

depois do perfodo dos exames.

Artigo 31°
(Tzpos de provas)

1. Asprovas referidas non° 1 do artigo anterior podem ser escritas, orais e/ou praticas.

2. Os docentes determinardo o tipo de provas para cada unidade curricular.

3. No caso de provas orais, a drea académica, sob proposta do DEIC, constituird um

corpo de jurado para a sua aplicagio.
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Seccio II
Artigo 32.°
(Epocas de avaliagdo de conhecimento)

As provas de exames finais realizam-se em trés (3) épocas, a saber:

a) Epoca normal;

b) Epoca de recurso e melhoramento de notas;

¢) Epoca de exames especiais.
Na época normal os estudantes devem prestar provas, por cada unidade curricular,
em que se encontrem inscritos, excepto em casos de dispensas;
Tém direito a época de recurso os estudantes que tenham obtido nota inferior a dez
(10) valores na média final do exame de época normal, bem como os que se
encontrem ausentes na referida época.
Tém direito a época de melhoramento de notas os estudantes que tenham obtido
nota positiva igual ou superior a dez (10) valores na média final do exame de época
normal do semestre ou ano vigente.
Tém direito ao exame especial os estudantes do ciclo béasico e do ciclo de
especialidade (finalistas) que reprovem numa unica unidade curricular e os
abrangidos no Estatuto e Regime especial.
Para os casos do nimero anterior, ndo havera outros recursos no mesmo semestre

ou ano académico.

Artigo 33.°

(Acesso e dispensa ao exame final)

O estudante tem acesso ao exame final, sem exigéncia de uma média minima no
geral, salvo para as Unidades Curriculares em que haja pratica de laboratério.
Cabe aos Departamentos de Ensino e Investigagdo Cientifica, afixarem na vitrina o
conjunto das disciplinas em que se faz tal exigéncia.

O estudante que obtiver em média aritmética de avaliagdo continua uma (1) nota
positiva igual ou superior a 14 valores nas cadeiras ndo nucleares fica aprovado na
respectiva Unidade Curricular, com dispensa ao exame final, desde que nio tenha

nenhum resultado negativo nas provas prestadas no ambito da avaliag¢do continua.

Para efeitos de cumprimento do niimero anterior, os Departamentos de Ensino e
Investigagdo Cientifica devem indicar, antes do inicio de cada semestre/ ano

académico, as Unidades Curriculares em que ndo se dispensa.
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5. O estudante com nota de exame final teérico ou teérico-prético, positiva igual ou

superior a 16 valores.

6. A nota exigida para aprovagio em todas as unidades curriculares deve ser igual ou

superior a dez (10) valores.

Artigo 34.°

(Procedimento do regime de avaliagdo)
O calendario a cumprir para as provas de exames finais e para as provas de avaliagdes
continuas é o que fica aprovado pelo Conselho Pedagégico e afixado no inicio de cada
semestre.
A data do inicio das provas orais em cada Unidade Curricular deve ser tornada ptblica
com antecedéncia minima de um (1) dia, ndo podendo estas provas, inscritas no
calendério do mesmo semestre, ter coincidéncia de datas.
A lista dos nomes dos estudantes que devem fazer prova oral num determinado dia deve
ser afixada com pelo menos 24 horas de antecedéncia.
Até a véspera da realizagdo das provas de exames finais ou de frequéncia, o DAAC, sob
orientagdo do responséavel pelo Departamento ou do responsavel do curso, devera afixar

indicagoes sobre a hora e as salas onde decorrerdo as provas.

Artigo 35.°
(Comparéncia as provas)
As provas de avaliagdo escritas, orais ou praticas serdo precedidas de um controle de

presengas.
A confirmacdo da presenga a uma prova escrita ou oral vale para todos os efeitos como

realizagdo da prova, mesmo que o estudante desista de imediato.

Artigo 36.°

(Material autorizado para as provas)
Para a realizagdo das provas de avaliagdo tanto de frequéncias como de exames finais s6

¢é permitida aos estudantes a utiliza¢do de impressos normalizados, bem como de folhas
de rascunho e material de consulta previamente autorizado pelo docente responsavel da
Unidade Curricular.

O recurso pelos estudantes a quaisquer elementos cuja utilizagdo ndo tenha sido
autorizado pelo docente responséavel pela Unidade Curricular constitui fraude e envolve

o implicado em sang¢des disciplinares estabelecidas pelo presente Regime Académico.
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3.

4.

A aquisicdo das folhas de prova é feita na Secretaria-geral, mediante apresentagdo prévia
de um taldo de depésito correspondente a um nimero de folhas de prova nunca inferior
a dez (10).

A taxa para obtencdo da folha de provas esta definida nos termos do Regulamento

Interno de Emolumentos e Taxas em vigor no ISCED-Cabinda.

Artigo 37.°
(Auséncia da sala no decorrer da prova)

Durante a realizagdo das provas de avaliagdo continua e de exame final ndo sera permitido

aos estudantes ausentarem-se da sala e a ela regressarem no decurso das mesmas, excepto

no intervalo entre as provas ou em casos especiais.

Artigo 38.°
(Duragdo da prova)
Nenhuma das provas de avaliagdo deverd ter uma duragdo superior a duas (2) horas;
As avaliagdes tedrico-praticas e praticas que, pela sua natureza, exijam uma duragio
superior ao tempo estabelecido no niimero anterior, deverio ser divididas em médulos

com intervalo de trinta (30) minutos.

Artigo 39.°

(Cotagdo das provas)

Cada prova tem uma cotagdo de zero (0) a vinte (20) valores, devendo estar inscrita no

enunciado a cotagdo atribuida a cada questdo.

1.

Artigo 40.°

(Correcgdo das provas e afixagdo dos resultados)

A correcg¢do das provas escritas ou tedrico-praticas deve ser imediatamente feita de
modo que os seus resultados sejam afixados até ao 7° dia a contar da data da realizagdo
das mesmas.

No dia da afixagdo dos resultados da prova escrita devera ser feita também a afixagdo
dos tépicos da correcg¢do modelo, salvo no caso em que o docente tiver feito antes a
correc¢do com os estudantes nas provas parcelares.

3. A afixacdo dos resultados da prova oral é feita obrigatoriamente no mesmo dia da

sua realizagdo.
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Artigo 41.°

(Niimero de chamada a prova oral)

As provas orais contardo de uma s6 chamada, podendo os estudantes que faltarem no
dia que lhe foi afixado, por motivo justificavel, solicitar marcagdo de outra prova, desde
que a mesma ainda se possa fazer no decurso do perfodo previamente marcado para
provas orais da disciplina em causa.

Para efeitos do previsto no nlimero anterior, os estudantes deverdo apresentar ao chefe
do Departamento onde é leccionada a disciplina em causa, o justificativo de falta,
cabendo a este, apds parecer favoravel do responsédvel pela disciplina, decidir sobre a

justificagdo e ainda sobre a data da prova oral dentro do perfodo estabelecido.

Artigo 42.°

(Consulta e revisio de provas escritas e exame final)
As provas parcelares deverdo ser corrigidas e entregues aos estudantes no prazo de oito
(8) dias a contar da data da sua realizagéo.
Ap6s a correcgdo da prova de exame, o docente deverd ter disponibilidade para permitir
aos estudantes que assim o desejarem a consulta da sua prova.
Caso o estudante ndo considere justa a sua nota da prova tedrica ou tedrico-pratica do
exame final, pode, mediante requerimento dirigido ao titular do érgdo singular de
gestdo do ISCED - Cabinda, no prazo de 48 horas a partir da data da respectiva
publicag¢do, pedir uma revisio de prova.
O titular do Orgdo Singular de Gestdo hé-de proferir o despacho ao Gabinete de Vice-
Presidente para os Assuntos Académicos do ISCED — Cabinda, a quem cabera a
tramitagdo com o respectivo Departamento no prazo de 48 horas. Na sequéncia, este
indicard um juri para proceder a revisdo e publicagdo dos novos resultados dentro de 72
horas.

Os resultados de revisdo da prova serdo dados como definitivos.

Artigo 43.°
(Jiiri de avaliagdo final)
A atribuigdo de classificagdo nas provas de avaliagdo final de conhecimentos pode ser da
competéncia de um Juri ou nio, tendo em conta a especificidade de cada disciplina.
A composi¢do do juri de cada disciplina devera ser fixada em conselho pedagégico de

cada Departamento no inicio de cada semestre e entregue ao conselho pedagégico do

ISCED-Cabinda.
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Nas provas orais deverdo estar presentes todos os elementos que integram o jdri ou, na
impossibilidade destes, outros elementos indicados pelo Chete do respectivo

Departamento.

Artigo 44.°

(Presidéncia, competéncia do jiiri e do responsdvel da Unidade Curricular)
A supervisdo das provas de avaliagdo final de conhecimentos, cabe ao juri presidido por
um docente escalado pelo Departamento, coadjuvado pelo responsavel da Unidade
Curricular.
Ao jari compete entre outras obrigagdes:
a) Identificar os estudantes.
b) Registar a nota final de cada estudante no livro de termos apés preenchimento das
pautas fornecidas para o efeito e assiné-los.
O responsavel da Unidade Curricular tem ainda a obrigacdo de fazer a entrega das
pautas e livros de termos devidamente preenchidos ao Chefe de DEIC a que pertence;
Para efeitos do ntimero anterior, o Chefe de DEIC deve receber do Presidente de juri
antes do inicio dos exames finais:
a) Os livros de termos de todas as Unidades Curriculares desse grupo de estudantes;
b) As pautas dos referidos estudantes que o DAAC deverd aprontar duas (2) semanas
antes do inicio dos exames, de modo que o docente possa com antecedéncia langar
no livro de termos os nomes dos estudantes constantes das pautas, para facilitar o

posterior trabalho de registo de notas.

5. Os livros de termos s6 podem ser preenchidos e assinados dentro do respectivo DEIC.

Artigo 45.°

(Transigdo de ano e de ciclo)
Transita de ano o estudante que estiver abrangido nas seguintes condigdes:
a) Que tenha sido aprovado em todas as Unidades Curriculares em que estiver inscrito;
b) Que tenha tido até duas (2) Unidades Curriculares anuais em atraso;
c) Que tenha tido até trés (8) Unidades Curriculares semestrais;
d) Que tenha uma (1) Unidade Curricular anual e uma (1) semestral.
As Unidades Curriculares em atraso referidas nas alineas b), ¢) e d) ndo podem ser
nucleares ou de precedéncia.
Nos cursos constituidos por ciclo basico e de especialidade, ndo é permitida a transigdo

do ciclo basico para o de especialidade com Unidade(s) Curricular(es) em atraso, excepto
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alguns casos devidamente identificados pelas Unidades Organicas (cfr. Cap. VIII —

Estatuto e Regime Especial).

CAPITULO 1II
ESTATUTO E REGIME ESPECIAL
Artigo 46°
(Classificagdo)
1. A apreciagdo do aproveitamento dos estudantes é feita pela classificagdo obtida no

exame, expressa em valores, conforme a tabela de escala seguinte:

Reprovado <10 valores
Suficiente 10 a 18 valores
Bom 14 a 15 valores
Bom com distingdo 16 valores
Muito bom 17 a 18 valores
Excelente 19 a 20 valores

2. O Jari poderd atribuir louvor quando assim o decidir;

3. O estudante com média anual minima de Bom teré o direito de figurar no quadro de
honra.

4. Os critérios para determinar os estudantes a integrar o quadro de honra sdo definidos
em Regime préprio aprovado pelo Conselho Pedagégico do ISCED-Cabinda.

5. Para efeitos do concepg¢do do regime préprio enunciado no ntimero anterior, devem
Integrar os seguintes:
a) Vice-Presidente para Assuntos Académicos;
b) Chefes de Departamentos das Unidades Organicas de Ensino, Investigagdo

Cientifica e Desenvolvimento.

c) Dois representantes do Departamento Juridico e Intercambio;

d) Presidente da Associagdo de Estudantes;

Artigo 47.°
(Melhoria de notas)
1. O estudante pode solicitar melhoria de nota a qualquer Unidade Curricular do semestre
ou ano corrente nas seguintes condig¢des:

a) Apenas nas disciplinas em que tenha obtido aproveitamento positivo;
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b) Apenas uma vez por disciplina;
c) Mediante pagamento de uma taxa, independentemente do vinculo do estudante.
2. A melhoria é solicitada mediante um requerimento dirigido ao Orgio Singular de
Gestido do ISCED — Cabinda, no final de cada semestre ou ano académico.
3. Em termos de classificagdo, prevalecera a melhor nota que o estudante tenha obtido.
4. O requerimento de solicitagdo da melhoria de nota deve ser dirigido até 3 dias antes do

momento da realiza¢do da prova de recurso.

Artigo 48.°

(Cdlculo da nota final de cada disciplina)

1. Em todas as unidades curriculares, o estudante serd avaliado no decurso das mesmas
(avaliagdes continuas) e no final (exames).

2. Nas Unidades Curriculares nucleares, o exame é obrigatério para todos os estudantes,
enquanto nas nio nucleares esta prevista a dispensa do exame.

3. A nota final dos estudantes dispensados do exame final, quando for o caso, sera a nota
média de avaliagido continua.

4. A nota final do estudante serd determinada pela seguinte férmula: (média da avaliagdo
continua (MAC) + provas parcelares) x 60% + a nota do Exame Final x 40%, tanto na
época normal como na época de recurso;

5. O exame podera consistir de uma ou multiplas provas, que se combinardo conforme
definido em cada Unidade Curricular, devendo os resultados serem apresentados numa
nica nota, com valores em niimeros inteiros, salvo para os exames de acesso em que as
notas deverdo ser apresentadas até aos nimeros decimais;

6. A avaliagdo continua pode consistir em multiplos elementos, que se combinam conforme
definido em cada unidade curricular devendo os resultados produzir uma tinica nota;

7. Nos casos em que por motivos de for¢a maior (morte ou incapacidade do docente e falta
de substituto imediato, destrui¢do dos arquivos por motivo de guerra e situagdes
similares impeditivas do normal langcamento das notas), o Presidente do Conselho
Pedagégico e o Chefe de Departamento de Ensino e Investigagdo poderdo dar sequéncia

do processo avaliativo.

Artigo 49.°

(Cdlculo da nota final de curso)

1. O fim de curso no ISCED-Cabinda ¢ classificado apés conclusdo, com 40%
aproveitamento de estdgio, 35% notas curriculares e 25% na defesa do trabalho de fim

de curso/relatério;
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2. O Trabalho de Conclusdo de Curso é de carédcter obrigatério e individual, revestindo-
se de varias modalidades;

3. O Regime dos Trabalhos de Conclusdo de Curso sera para todas as Unidades Organicas
ou DEIC’s conforme o estatuido no ntimero anterior;

4. A nota final do curso resulta da combinagio das notas finais das Unidades Curriculares
e a nota do trabalho de fim do curso.

5. Para efeitos da média final, as Unidades Curriculares do ciclo basico sdo calculadas com
base numa média aritmética e as do ciclo de especialidade entrardo numa média
ponderada.

6. Para efeitos do presente artigo, a classificacdo das avaliagdes praticas tem maior peso
do que as avaliagdes nas Unidades Curriculares de especialidade e menor peso do que o
trabalho de conclusdo de curso, nos termos e condi¢des estabelecidas no Regime
especifico de cada Departamento.

Artigo 50.°

(Regime de Avaliagdo especifica)
O regime geral de avaliagdo de conhecimentos serd é o definido na presente secgdo, para

todas as Unidades Orgénicas/ DEICs, salvo aprovagdo de normas especificas pelo Conselho

Pedagégico do ISCED-Cabinda, sob proposta fundamentada do Departamento interessado.

CAPITULO IV
REGIMES DE PRESCRICAO E DE PRECEDENCIA
Seccio [
Regime de prescrigdo
Artigo 51.°
(Condigoes de prescrigdo)

1. A prescrigdo verifica-se quando o estudante reprova consecutivamente duas (2) vezes

no mesmo ano curricular;
2. Para efeitos do niimero anterior, considera-se como reprovagido a ndo obtengido dos

resultados positivos nas unidades curriculares de frequéncia, para além de outras

situagdes previstas no presente regime académico.

Artigo 52.°

(Aplicagdo do regime de prescrigdo)
1. Ao estudante declarado prescrito é permitida a inscrigdo em apenas mais um (1) ano

académico, mediante requerimento dirigido ao Vice-Presidente para Assuntos
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Académicos, durante o qual podera ser admitido as provas parcelares e aos exames que
nele se realizam (época normal e de recurso).

2. Se, no decorrer do ano suplementar referido no ntimero anterior, o estudante ndo sair
da situagdo de prescrigdo, o estudante deve reefectuar o procedimento de solicitagdo de
prescrigdo, nos termos do nliimero anterior e com devida fundamentagio, a ser avaliada

por Orgio Singular de Gestio.

Artigo 53.°

(Anulagdo de matriculas ou inscrigdo)
1. Ndo contam, para efeitos de regime de prescri¢do, as anulagdes de matricula ou de

inscrigdo realizadas nos termos das normas em vigor.
2. A anulagio da matricula ou inscrigido nio feita nos termos do ntimero anterior, incorrem
na prescri¢do automatica.

Seccio II

(Unidades Curriculares nucleares e regime de precedéncias)
Artigo 54.°

(Unidades Curriculares nucleares e ndo nucleares)
1. Nos cursos ministrados pelo ISCED-Cabinda em cada semestre ou ano académico,

devem existir Unidades Curriculares nucleares e ndo nucleares.

2. S6 nas Unidades Curriculares nucleares é obrigatério a realizagdo de exames finais,
mesmo tendo a nota da média final do semestre ou ano académico igual ou superior a
14 valores.

3. As Unidades Curriculares nucleares e ndo nucleares sio definidas pelos Departamentos
e apresentadas ao Gabinete do Vice-Presidente para os Assuntos Académicos no

segundo semestre de cada ano para a sua aprovacgdo pelo Conselho Pedagégico.

Artigo 55.°

(Precedéncias)

1. Nos cursos ministrados no ISCED-Cabinda em cada semestre ou ano académico podem
existir Unidades Curriculares de precedéncia.

2. Sdo Unidades Curriculares de precedéncia aquelas em que sejam necessarias aprovagio
prévia para que o estudante possa frequentar uma ou outras Unidades Curriculares do
semestre ou ano seguinte do curso.

3. O regime de precedéncia é definido por regime préprio de cada do Departamento,
aprovado pelo Presidente ou Orgdo Singular de Gestdo, sob proposta do Conselho

Pedagégico.
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CAPITULO V
REGIME DE TRANSFERENCIAS E MUDANCA DE CURSO E RAMO
(ESPECIALIDADE E OPCAO)
Artigo 56.°

(Definigao)

1- Transferéncia é o acto pelo qual um estudante exégeno pretende estudar no ISCED-
Cabinda, com vista a dar continuidade de um curso de licenciatura igual ou similar

ministrado nesta instituigio.

2- Mudanga de curso ou ramo (especialidade) é o acto pelo qual um estudante, do ISCED-
Cabinda, solicita mediante requerimento a inscrigdo em curso ou ramo diferente daquele em
que praticou a ultima inscri¢do, desde que haja compatibilidade e tendo em conta os
requisitos de acesso a IES constantes do Regime Geral de Acesso a Formacao Inicial de
Protessores.

3- A transferéncia ou mudanca de curso ou ramo sé sdo permitidos antes do inicio de cada ano
académico, devendo o interessado ou seu procurador bastante requerer a mesma ao

Presidente do ISCED-Cabinda, nos termos do artigo seguinte.

Artigo 57.°
(Decisdo)
1. A decisio sobre os pedidos de transferéncia de estudante é da competéncia do Orgio
Singular de Gestdo do ISCED- Cabinda, ouvidos os Chefes dos respectivos DEICs.
2. A decisdo sobre os pedidos de mudanga de curso ou ramo no mesmo Departamento é da

competéncia do Orgio Singular de Gestio, ouvidos os respectivos DEICs.

CAPITULO VI
EQUIVALENCIA DE HABILITACOES E INTEGRACAO CURRICULAR
Seccio 1

(Equivaléncia de habilita¢des adquiridas no estrangeiro e em
estabelecimento de ensino superior nacional)

Artigo 58.°
(Ambito)

1. Sdo dadas equivaléncias de habilitagdes de nivel superior as correspondentes
habilitagdes adquiridas em instituigdes académicas nacionais e estrangeiras,
podendo requerer equivaléncia nos termos deste diploma, tanto cidaddos angolanos

como cidaddos estrangeiros.
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1.

O requerimento, de acordo com as habilitagdes em que se requerer a equivaléncia,

2. E atribuida a competéncia de declarar a equivaléncia de unidades curriculares de
cursos superiores ministrados no estrangeiro e nas IES nacionais aos
correspondentes DEIC’s do ISCED-Cabinda.

3. Em caso de acordos no que se refere ao objecto mencionado nos ntimeros anteriores
entre o Estado Angolano com determinado Estado estrangeiro, e entre o ISCED-
Cabinda com as Universidades Pedagdgicas estrangeiras ou ISCED’s Nacionais, o
Departamento dos Servigos Académicos do ISCED-Cabinda emite a devida

declaracgio de reconhecimento de estudos.

Artigo 59.°

(Tradugoes)
Para instrugdo dos processos de equivaléncia de habilitagdes adquiridas no estrangeiro,

deve ser exigida a tradugdo de documentos e trabalhos cujos originais ndo se encontrem
em lingua portuguesa, o que nédo dispensa a apresentagdo do original.
A tradugdo deve ser homologada pelos érgdos correspondentes (Embaixada, Servigos

consulares ou Ministério das Rela¢des Exteriores).

Artigo 60.°

(Competéncia para concessio de equivaléncia)

A concessdo ou delegagdo de equivaléncia de habilitagdes adquiridas no estrangeiro é
da competéncia do Presidente do ISCED-Cabinda, ouvido o Conselho Cientifico-
pedagégico do DEIC onde seja ministrado o curso ou formagdo afim.

2. A concessdo ou delegacdo de equivaléncia de habilitagdes adquiridas num IES
nacional é feita em correspondéncia com os preceitos legais em vigor na Republica de
Angola.

Artigo 61.°

(Requerimento de pedido de equivaléncia)

A Equivaléncia é requerida ao Presidente do ISCED-Cabinda, conforme o caso, devendo
o requerimento mencionar obrigatoriamente as Unidades Curriculares do curso superior
de que ¢é requerida a equivaléncia, o dominio cientifico em que se integra, o
estabelecimento de ensino onde foram adquiridas, a carga horaria das Unidades

Curriculares e o seu contetido programatico.

Artigo 62.°

(Documentos para a instrugdo do pedido)

[

instruido com base nos seguintes documentos:
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a) Diploma, certificado e/ou documento comprovativo da aprovagio nas disciplinas em
que se requer equivaléncia, com a indicagdo da respectiva classificagio;

b) Planos de estudo em que conste a designagdo da unidade curricular;

c) Programa da Unidade Curricular ou tépicos programaéticos, correspondentes ao ano
académico em que foi obtida a aprovagao;

d) Programa Académico, idade, carga horaria ou unidade de crédito de Unidade
Curricular.

Artigo 63.°

(Recurso de decisdo negativa)
A decisdo que rejeita a equivaléncia de habilitagdes adquiridas no estrangeiro cabe

recurso a interpor para o Conselho Pedagégico do ISCED-Cabinda, no prazo de dois

(2) meses a contar da data da notificagdo da decisdo.

Artigo 64.°
(Aplicagdo de regras quanto @ matricula e inscrigdo aos estudantes que solicitem equivaléncia)
As decisdes proferidas relativamente a equivaléncia de disciplinas de habilitagdes adquiridas
no estrangeiro e em estabelecimentos de ensino superior nacionais ndo excluem a
aplicabilidade das regras legais em vigor quanto a candidatura, matricula e inscrigdo no

Instituto Superior Ciéncias de Educagdo de Cabinda.

Seccao 11
Integracido curricular
Artigo 65.°

(Definigdo e competéncia para elaboragdo do estudo de integragdo curricular)
1. A integracdo curricular é o estudo de ajustamento curricular obrigatério para os

estudantes que solicitam a equivaléncia para continuagdo de estudos, transtferéncia,
mudanga de curso e/ou ramo ao plano de estudo do curso de especialidade ou op¢do em
vigor no DEIC onde o requerente pretende estudar.

2. A integragdo curricular dos estudantes é da competéncia do Conselho Pedagégico do
ISCED-Cabinda, ouvido o respectivo DEIC, com a fixa¢do de um plano de estudos

proprio.

Artigo 66.°
(Prazo-limite para ser requerida a integragdo curricular)

No caso do estudo de integragdo curricular néo for feito quando o estudante efectuar a sua
matricula ou inscrigio, o mesmo deve ser requerido juntamente com esta, sem prejuizo do

disposto na legislagdo aplicdvel e do estabelecido no presente Regime.
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Artigo 67.°
(Transigdo de registos)

1. Os estudantes do ISCED-Cabinda que frequentam outras institui¢gdes de ensino
superior ao abrigo de acordo ou protocolo, logo que regressem, no final do ano
académico, devem solicitar a transcri¢do de registos, instruindo o processo com:

a) Requerimento onde constem todas as Unidades Curriculares em que ISCED-Cabinda
estdo inscritos ao abrigo do acordo ou protocolo e para as quais é solicitada a
transcrigdo de registos;

b) Documento emitido pela institui¢do que o estudante frequentou, com a designacdo
das Unidades Curriculares e classificagio final.

2. Requerida a transcri¢do de registos, do ISCED-Cabinda ou dos Departamentos
emitem um livro de termos para cada uma das Unidades Curriculares e enviardo a
mesma a cada um dos docentes dessas unidades curriculares, o qual langara, face a tabela
de correspondéncia e ao documento de classificagdo final das unidades curriculares
frequentadas, a respectiva classificagdo, de acordo com as normas previstas nas regras

gerais de avaliagdo de conhecimentos.

CAPITULO VII

DIREITOS E DEVERES DO CORPO DISCENTE E REGIME
DISCIPLINAR

Secciao I
Direitos e Deveres dos estudantes
Artigo 68.°

(Dtreitos)
O estudante tem os seguintes direitos:
a) Frequentar as aulas, bem como usufruir dos meios de ensino, de investigacdo e de
extensao;
b) Participar na direc¢do e gestdo da institui¢do através dos o6rgdos e mecanismos
estatutarios estabelecidos;
c¢) Usufruir dos servigos prestados pelas estruturas sociais da institui¢do;
d) Possuir um cartdo que o identifique como estudante;
e) Reclamar e recorrer perante as estructuras competentes de qualquer acto lesivo dos seus
interesses, respeitando as normas institucionais sobre a matéria;
f) Ser tratado com respeito e urbanidade pelos estudantes, docentes, agentes
administrativos e todos integrantes do ISCED-Cabinda;

g) Tratamento justo e nio discriminado;
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h) Direito a um ambiente de aprendizado seguro e inclusivo;

Artigo 69.°
(Deveres)

Os estudantes tém os seguintes deveres:
a) Dedicar todo o seu esforgo e aptiddo ao bom aproveitamento académico;
b) Respeitar e observar os Regimes em vigor no ISCED-Cabinda e nos seus respectivos
Departamentos;
c) Respeitar as autoridades académicas, os docentes, os trabalhadores ndo docentes e os
colegas;
d) Obedecer as orientagdes emanadas por entidades superiores;
e) Respeitar e conservar os bens patrimoniais da Instituigdo;
t) Participar nas actividades extra-escolares.
g) Conservar o siléncio na instituicao;
h) Apresentar-se na institui¢io com traje decente, conforme as exigéncias éticas e

deontoldgicas da carreira dos agentes da educagdo.

Seccao 11
Regime disciplinar
Artigo 70.°
(Procedimento disciplinar)
1. Qualquer violagdo as normas vigentes no ISCED-Cabinda deve ser objecto de informagao
circunstanciada, por quem, no exercicio das suas fungdes ou ndo a verificar.
2. Compete ao Orgio Singular de Gestio mandar instaurar o procedimento disciplinar,
podendo delegé-la aos Chefes de DEIC’s / Unidades Orgénicas (UO);
3. O procedimento disciplinar serd organizado e conduzido de modo mais simples, eficaz e
célere; contudo, implicando obrigatoriamente e em todos os casos a audigdo do estudante
arguido.
4. A falta de audigdo ao estudante arguido implica a nulidade do processo.

5. O procedimento disciplinar deve ser conduzido de modo imparcial e ponderado.

Artigo 71.°
(Infracgoes)

1. Consideram-se infracgdes disciplinares, para todos efeitos legais as seguintes:

a) Inobservancia do Regime em vigor;
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b) Desrespeito as autoridades académicas, trabalhadores, docentes e colegas da
instituigio;
c) Desobediéncia as ordens superiores;
d) Delapidagdo dos bens patrimoniais;
e) Fraude ou tentativa de fraude em provas de avaliagdo continua ou de exames;
t) Plagio e auto-plégio de obras académico-cientificas;
¢) Falsificagdo de recibo de pagamento de emolumentos;
h) Falsificagdo de documentos e/ou prestagdo de declaragdes falsas;
1) Falsificagdo de identidade e fraude;
J) Atentado ao pudor e/ou violéncia sexual dentro da instituigio;
k) Tentativa de suborno aos docentes e trabalhadores ndo docentes.
1) Consideram-se igualmente infracgdes disciplinares aquelas que, apesar de ndo regulados
neste regime, afiguram-se capazes de prejudicar o bom nome e o patriménio da institui¢o.
2. Constitui Fraude na realizagdo de provas de avaliagdo ou de exames finais,
nomeadamente:
a) O recurso a consulta de documentagdo de qualquer natureza, quando nfo
expressamente autorizada na realizagdo da prova;
b) A troca de opinides ou de informagdes relativas a prova em curso entre participantes
na mesma ou entre estes, com terceiras pessoas hdo autorizadas;
c) O conhecimento prévio e indevido da prova, quer parcial, quer totalmente, ou da
tentativa da sua obtengdo por meios ilicitos.
3- Constitul ainda fraude, o plagio de obras académicas e trabalhos escritos, submetidos
a avaliacio.
4- Todos estudantes abrangidos nos dois ntiimeros anteriores reprovam de imediato na
Unidade Curricular em causa.
5- Nos casos acima descritos sdo puniveis todos os participantes, nomeadamente: o autor

material, o autor moral e o encobridor.

Artigo 72.°
(Sangdes)
Os estudantes do ISCED-Cabinda estdo sujeitos as seguintes sangdes disciplinares:
a) Adverténcia: aplica-se as situagdes mais simples;
b) Censura publica: aplica-se aos casos reincidentes da alinea anterior;
c) Censura registada: aplica-se aos casos previstos nas alineas b) e ¢) do n°1 do artigo

71°;
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d) Suspensdo tempordria, de seis meses a dois (2) anos e encaminhamento ao Ministério
Publico: aplica-se aos casos previstos nas alineas b), d), e), g), h), 1), j) e k) do n°1 do
artigo 71°%

e) Expulsdo: aplica-se aos casos reincidentes nos termos da alinea anterior;

t) Anulagdo do trabalho: aplica-se ao caso na situagdo prevista previsto na alinea f) do

n°1 do artigo 71°.

Artigo 73.°
(Atenuantes)
Sdo circunstancias atenuantes da infracgdo disciplinar, as seguintes:
a) O bom comportamento anterior;
b) O bom aproveitamento académico;
c) A confissdo espontanea da infracgio;

d) Ser o infractor reu primario.

Artigo 74.°
(Agravantes)
1. Sdo circunstancias agravantes da infrac¢do disciplinar, as seguintes:
a) A premeditagio;
b) A infrac¢do cometida durante o perfodo lectivo;
¢) A acumulagdo de infracgdes;
d) A reincidéncia;
e) A infracgdo cometida dentro das instalagdes do ISCED-Cabinda.
2. A premeditagdo consiste no designio formado antes da pratica da infracgdo.
3. Da-se a acumulagdo de infrac¢gdes quando o estudante comete mais de uma infracgio
disciplinar na mesma ocasido, ou cometa antes de ser punido pela anterior.
4. Dé-se reincidéncia quando o estudante comete a mesma infracgio antes do decurso de

um ano académico, a contar da data da aplicagdo da san¢do da infracgdo anterior.

Artigo 75.°
(Critérios de graduagio)
Sem prejuizo do disposto no n.°1 do artigo 71°, as sangdes disciplinares serdo graduadas
em funcdo da gravidade da infracgdo disciplinar e das circunstdncias agravantes e
atenuantes.
Artigo 76.°
(Processo disciplinar)
1. Paraaaplicagdo das sangdes previstas no n.’1 do artigo 71.° do presente regime é exigida

prévia instauracgdo do processo disciplinar;
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2. O processo disciplinar inicia sempre com uma convocatodria para entrevista na qual deve
constar:

a) Descrigdo detalhada dos factos de que é indiciado;

b) Qualificagdo juridica dos factos imputados;

c) Dia, hora e local da entrevista;

d) Informagdo de que o estudante pode se fazer acompanhar, na entrevista, por uma
pessoa da sua confianga e até trés testemunhas, pertencentes ou ndo ao quadro de
pessoal ou estudantes da institui¢do ou a associag¢do de estudantes que esteja filhado.

3. A convocatéria pode ser concretizada por uma das seguintes formas:
a) Entrega do recibo ao estudante;
b) Com a assinatura de duas testemunhas, havendo recusa do estudante;

c) Por correio registado;

B

. E proibido a instauragio do procedimento disciplinar ao estudante no perfodo de férias

ou pausas pedagdgicas.

5. Com a convocatdria para entrevista, pode a Institui¢do suspender preventivamente o
estudante, se a sua presenga na institui¢do se mostrar inconveniente, sem prejuizo da
marcacgdo das faltas.

6. Se o estudante for membro do corpo directivo da associa¢do de estudantes, a suspensdo
¢ comunicada ao 6rgdo que pertence.

7. A entrevista deve sempre ter lugar num perfodo néo inferior a cinco dias, nem superior
a dez dia uteis, a contar da data da entrega da convocatéria para que o estudante possa
consultar o processo e deduzir elementos que considere relevantes para esclarecer os
factos e a sua participagdo no mesmo.

8. O Processo disciplinar é escrito e obedecerd, entre outras, as seguintes etapas

obrigatérias:

a) Despacho de instauragdo do Processo Disciplinar;

b) Despacho de nomeacgdo do Instrutor do Processo, caso o titular do poder disciplinar
assim entender;

c) Convocatoria

d) Audi¢do obrigatéria do participante e do estudante arguido, bem como das

testemunhas caso exista.

e) Relatério de instrugdo;

)  Deciséo;

g) Registo da decisdo nos Servigos académicos.

9. A falta de processo disciplinar nos casos exigidos implica nulidade da deciséo.
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10. Em tudo quanto nio esteja previsto neste regime, aplica-se com as necessdrias

adaptagdes nos termos da lei.

Artigo 77.°
(Competéncia disciplinar)
1. A instauragdo do processo disciplinar compete ao Orgio Singular de Gesto do
ISCED-Cabinda;

2. A aplicagdo das sangdes disciplinares previstas neste regime compete ao Orgao

Singular de Gestdo do ISCED-Cabinda.

Artigo 78.°
(Recurso)

1. O estudante tem direito a recorrer das decisdes da aplicacdo das sangdes disciplinares
prevista no presente Regime Académico no prazo de 15 dias, contados da data em que o
estudante toma conhecimento por escrito da respectiva medida disciplinar aplicada.

2. O recurso é feito ao Conselho de Direcgdo do ISCED-Cabinda, para o devido
pronunciamento, o qual, embora ndo vinculativo, permite tomar a decisdo tinal no prazo
de 45 dias, contados da data da interposi¢do do recurso.

3. A decisdo sobre o recurso é definitiva e irrecorrivel.

CAPITULO VIII
ESTATUTOS E REGIMES ESPECIAIS
Seccio 1
Estatuto do Estudante dirigente
Artigo 79.°
(Definigdo)
Para efeitos deste Regime Académico, considera-se estudante dirigente todo aquele que for
membro de um 6rgdo de gestdo do ISCED (Conselho Geral, Conselho de Direcgio,
Conselho Pedagdégico), da Direc¢do da Associagdo de Estudantes ou da Associagdo do

Desporto Universitario.

Artigo 80.°
(Direitos)
Os estudantes dirigentes gozam, durante o seu mandato, dos seguintes direitos:
a) Direito a relevacdo de faltas as aulas motivadas pela comparéncia em reunides dos
6rgdos ou associagdes a que pertencem, no caso de estas coincidirem com o

horario lectivo, e em actos de manifesto interesse associativo;
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b) Direito a realizar as provas de avaliagdo a que ndo possam comparecer devido ao
exercicio de actividades associativas inadidveis, em data a acordar com os
respectivos docentes e sempre com o conhecimento e anuéncia prévia da Direcgdo
do ISCED-Cabinda.

2. A relevagdo de faltas é concedida mediante a apresentagdo a Direc¢do do ISCED-
Cabinda de um documento comprovativo da comparéncia em algumas actividades
previstas na alinea b) do nimero anterior.

3. Para efeitos de aplicagdo do presente artigo, prevalece o principio de que as
actividades das associagdes estudantis devem, sempre que possivel, ser realizadas

tora do perfodo lectivo.

Seccao 11
Regime Especial de Estudante-Atleta de Alta Competicido
Artigo 81.°

(Definigdo)

1. Consideram-se atletas de alta competi¢do os estudantes que assim sejam classificados
pelo Ministério da Juventude e Desportos.
2. Os agrupamentos desportivos do ISCED podem ter tratamento equiparado dos Atletas

de alta competigdo.

Artigo 82.°
(Dtreitos)

Os estudantes que sejam atletas de alta competigdo possuem as seguintes prerrogativas:
a) Possibilidade de escolher entre os hordrios existentes, o que melhor se adapte a sua
preparagdo desportiva.
b) Relevacdo de faltas dadas durante o perfodo de preparagdo e participagdo em competigdes
desportivas, com base em declaragdo emitida pelo Ministério da Juventude e Desporto ou
por qualquer érgdo competente;
¢) Quando o perfodo de preparagdo e participagdo em competi¢gdes desportivas coincidirem
com provas de avaliagdo de conhecimentos, os atletas de alta competi¢do tém a possibilidade

de realizagdo as mesmas em datas que nio colida com a sua actividade desportiva.

Seccio II1
Estatuto do Estudante Militar e para — militar

Artigo 83.°

(Definigao)
Os estudantes em condigdes de usufrufirem das regalias consagradas a quem esteja a

cumprir servico militar activo tém de apresentar na Secretaria-Geral do ISCED-Cabinda

ou no DAAC, um documento passado pela autoridade militar.
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Artigo 84.°
(Direttos)

O estudante militar goza das seguintes prerrogativas:

a) Realizar as suas matriculas, inscrigdes e provas parcelares em data por requerer,
desde que apresente um documento justificativo da autoridade de tutela;

b) Dispensa de comparecer as aulas, sem prejuizo dos Regimes Internos do ISCED-
Cabinda e dos seus érgdos departamentais;

c¢) Caso o estudante esteja fora do estabelecimento académico a que pertencem, pode
dirigir-se para as Instituicdes académicas similares préximas para efectuar as
provas parcelares.

2. O estudante que cumprir o servigo militar obrigatério goza, durante um ano a
partir da data de passagem a disponibilidade ou reserva, o direito de além do prazo
normal, poder realizar matriculas, inscri¢des ou mudanga de ramo.

3. O Estudante militar terd direito a exames da época militar, a ter lugar em cada
semestre, em perfodo a estabelecer pela Institui¢do, desde que ndo tenha

beneficiado de exames noutras épocas do mesmo ano académico.

Secc¢io IV
Estatuto especial para a mulher gravida
Artigo 85.°

(Definigao)
As estudantes, em condi¢des de usufruirem das regalias concedidas a quem esteja em

periodo de gestagdo, tém de apresentar na secretaria da Institui¢do ou no DAAC,
documento médico que comprove o estado de gravidez que conste a data provavel do

parto.

Artigo 86.°
(Direitos)
As estudantes em estado de gravidez gozam das seguintes regalias:

a) Realizar as provas na data em que a possam requerer;
b) Assisténcia facultativa as aulas, ou possibilidade de escolher entre os horarios
existentes o que melhor se adapte a sua situagio;

c¢) Relevagdo de faltas dadas durante o perfodo de gravidez.

Estatuto de Pessoa com Deficiéncia
Artigo 87.°

(Definigao)
1. E considerado estudante pessoa-com-deficiéncia, todo o estudante previsto nos termos

do Decreto Presidencial 238/11 de 30 de Agosto, admitido no ISCED-Cabinda, através dos
procedimentos previstos no Capitulo I do presente RA.
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2. O estudante pessoa — com - deficiéncia deve obedecer e cumprir, escrupulosamente, com

os regulamentos e normas de funcionamento interno da Instituigéo.

Artigo 88.°
(Direitos)
1. O estudante, pessoa-com-deficiéncia, goza do apetrechamento, por parte da Instituicdo,
de salas de aula com equipamentos adaptados as suas necessidades (ponto da Estratégia
de Protecgdo a Pessoa com Deficiéncia, constante no Decreto Presidencial 238/11 de 30
de Agosto).
2. O estudante, pessoa-com-deficiéncia visual, pode apresentar-se com um acompanhante

na sala de aula.

CAPITULO IX

REQUERIMENTOS PARA EXAMES, PROPINAS E MOLUMENTOS
Secc¢io 1

Requerimentos
Artigo 89.°
(Procedimentos administrativos)

Todos os documentos administrativos referentes aos actos académicos estdo sujeitos a
procedimentos proprios:
a) Os requerimentos, exposi¢des e reclamagdes relativas aos assuntos académicos sdo

dirigidos ao Orgio Singular de Gestio ou a quem for delegado a devida competéncia;
b) A notificacgdo relativa ao despacho que recaiu sobre os mesmos ¢ efectuada, em regra,
dentro de oito dias seguintes ao da entrega do requerimento, salvo casos especiais.
Seccao 11
Taxas e emolumentos
Artigo 90.°

(Pagamento de propinas e emolumentos)

1. O Acesso, a frequéncia de uma formagdo académica ou profissional, bem como os
demais servigos prestados pela Area Académica no ISCED-Cabinda, implicam a
comparticipagdo financeira dos estudantes, por via de pagamento de propinas e
emolumentos nos termos do artigo 6°, do Decreto Presidencial n.°124/20, de 4 de
Maio, conforme a tabela vigente.

2. Compete aos titulares dos Departamentos Ministeriais responsaveis pelo sector das
Finangas Publicas e do Ensino Superior, Ciéncia, Tecnologia e Inovagdo, proceder
anualmente, a actualiza¢do do valor dos emolumentos e propinas nas instituigdes

publicas do Ensino Superior.
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CAPITULO X
DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS
Artigo 91.°
(Regulamentagado)
Os DEIC’s deverdo elaborar no prazo de sessenta (60) dias o Regulamento Académico

proéprio no respeito pelo presente Regime Académico.

Artigo 92.°
(Entrada em vigor)

1.0 Regime Académico do ISCED-Cabinda é de aplicagdo imediata, tdo logo que seja
homologada pelo Conselho Geral.

Artigo 93.°
(Ditvidas e omissoes)
As duvidas e omissdes que surgirem da interpretacdo e aplicagdo do presente Regime

Académico sdo resolvidas pelo Conselho de Direcg¢do do ISCED-Cabinda.

INSTITUTO SUPERIOR DE CIENCIAS DA EDUCACAO DE CABINDA, EM
CABINDA, AOS 03 DE OUTUBRO DE 2024.

O Presidente

Prot. Doutor Domingos Gabriel Dele Zau
= Professor Associado =
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